PLAN DE FORMACION COMPETENCIA

5000 HORAS SALl DAS GENERAL

-FASE DE FORMACION EN EMPRESAS Consiste en organizar y ejecutar las

operaciones de gestiéon y administracién
PRI M E R CU RSO P RO F E S I 0 N A L E S en los procesos comerciales, laborales,
-Gestién de la documentacion juridica contables, fiscales y financieros de una

y empresarial. 68h (’_En q Ué pOdemos tra baja r ? empresa, aplicando la normativa vigente
-Recursos humanos y responsabilidad y los protocolos de gestion de calidad,
social corporativa. 68h - H : A : . gestionando la informacién, asegurando
_-Ofﬁmétic.a,y pzrgzﬁso dela Ad(r)nf:mStratlva / administrativo de: la sati,sfaccién del cliente.
oo, cina. ;QUE VOY A APRENDER?
-Proceso integral de la actividad CQ o
comercial. 272h Comercial ) i

P i ; : -Tramitar documentos o comunica-

. 1C7c(>)rkr]1un|caC|on y atencién al cliente. Financiera/financiero. ;i:?aezrigll’zzacircuitos de informacién
-Inglés profesional (GS). 68h : ]
-Itinerario personal para la empleabil- Contable. -Elaborar documentos y comunica-
idad I. 102h Loaisti ciones a partir de qrdenes reC|b!das,
-Médulo optativo I. 34h oglstlca. informacién obtenida y/o necesidades

detectadas.

-Gestionar los procesos de tramitacion
administrativa empresarial en relacién a
las dreas comercial, financiera, contable
y fiscal, con una visién integradora de

SEGUNDO CURSO Banca y de segu

-Digitalizacién aplicada a los sectores Recursos
productivos GS). 34h
-Gestion de recursos humanos 99h

las mismas.
-Gestién financiera. 165h q i i6 i
Contabilidad y fiscalidad. 198h ontables, laborales, fiscales o gestorias. Igeear::;figslaalg:;gtfnnIgznpt?:clgs;g Qi/cal de
-Gestion logistica y comercial. 132h 0 en gestién de cobros. procedimientos administrativos aplican-
-Simulacién empresarial. 165h L . do la normativa vigente y en condi-
-Sostenibilidad aplicada al sistema _Responsab|e de atencidn al cliente ciones de seguridad y calidad.

productivo. 34h

-Itinerario personal para la
empleabilidad 1. 68h

-Médulo optativo Il. 54h
-Proyecto intermodular de
administracién y finanzas. 65h

| P>= BILINGUE: Algunos modulos

se imparten en inglés
= | | NS si asi se prefiere

-Supervisar la gestion de tesoreria.

ACCESO

-Prueba de acceso.

GRADO SUPERIOR DE
ADMINISTRACION Y

FINANZAS

-Técnico de grado medio de FP

-Estar en posesion del titulo de
Bachiller
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GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE EDUCACION, FORMACION PROFESIONAL
_ Y DEPORTES

GRADO SUPERIOR DE:
ACONDICIONAMIENTO FIiSICO

“Trata a una persona como es, y permanecera
como esta. Tratala como podria ser, y se convertira
en lo que deberia ser”




